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DOSIER DE MODELOS DOCUMENTALES
BLOQUE B

Criterios comunes de valoracion del proyecto
Ambitos CO, EE, TTy EV

Contenido Modelos orientativos para cada item documental comun del Bloque B.

Consolidacion de los ambitos de competicion oficial, edad escolar, deporte

Alcance para todas y todos y eventos deportivos.

El presente dosier tiene caracter orientativo y se confecciona a partir del catalogo documental del Bloque
B. Su finalidad es facilitar una preparacion homogénea del expediente, permitir la trazabilidad de los datos
declarados y mejorar la verificabilidad técnica de la documentacion aportada en los ambitos CO, EE, TT y
EV.

Conforme a la Parte lll, este dosier DN4 tiene caracter orientativo y potestativo; no sustituye las fichas DN1,
las plantillas Excel DN2, la estructura del dossier DN3 ni las reglas de ordenacién, paginacion y referencia
cruzada, que son de uso obligatorio.

1. Objeto y alcance

El presente dosier tiene por objeto ordenar y normalizar la documentaciéon minima prevista en el catalogo
del Bloque B —<criterios comunes de valoraciéon del proyecto— contenido en la ficha facilitada para los
ambitos de deporte de competicion oficial (CO), deporte en edad escolar (EE), deporte para todas y todos
(TT) y eventos deportivos (EV).

La finalidad del documento es doble: por un lado, facilitar a las entidades solicitantes una pauta homogénea
de preparacion de la documentacion; y, por otro, permitir al 6rgano instructor y a la comision de valoracién
una lectura mas agil, comparable y verificable de la evidencia aportada.

Los modelos incluidos tienen caracter orientativo. En consecuencia, las entidades podran utilizar
documentos propios siempre que incorporen de manera clara el contenido minimo necesario para acreditar
cada extremo valorable y permitan su trazabilidad con la solicitud, los anexos y, en su caso, la
documentacion oficial o verificable.

2. Criterios de organizacién del Bloque B

El catalogo del Bloque B se articula, en los ambitos CO, EE y TT, en una secuencia documental estable
que comprende once piezas basicas numeradas del 0 al 10. En el ambito EV, por su singularidad
organizativa y operativa, la documentacion se ordena en una estructura especifica de trece piezas
identificadas como EV-B0 a EV-B12, directamente vinculadas a los subcriterios del ambito.

En el ambito CO se valoran los criterios B.1, B.2, B.3, B.4 y B.5. En el ambito EE se valoran B.1, B.2, B.3
y B.5, no siendo aplicable B.4 cuando la duracion venga predeterminada por el programa escolar municipal.
En el ambito TT se valoran B.1, B.2, B.3, B.4 y B.5. En el ambito EV se valoran los criterios B.E1, B.E2,
B.E3 y B.E4, que requieren una acreditacion diferenciada de la estructura organizativa, de la planificacion
operativa, de la seguridad y servicios técnicos, de la gestion de participantes y de las medidas sociales, de
accesibilidad y sostenibilidad del evento.

Desde una perspectiva funcional, en CO, EE y TT los documentos 0 a 5 acreditan la estructura técnica y
material del proyecto; los documentos 6 a 10 permiten verificar la dimension educativa, social, inclusiva,
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comunicativa, preventiva y de sostenibilidad de la actuacion subvencionable. En EV, los documentos EV-
B0 a EV-B12 cumplen esa misma funcion de forma adaptada a la Iégica propia del evento, integrando la
organizacion técnica, la produccion, la seguridad, la operativa de inscripciones, la evaluacion y las medidas
sociales y de accesibilidad.

3. Matriz consolidada del catélogo documental

Declaracion responsable de

veracidad 3
1 Anexo de personal del proyecto Si Si Si
> Anexoldossier de programacién Progrgmacmn P.ro’grallmacmn Programacion del
deportiva didactica proyecto
. . Horarios + Horarios por Horarios + calendario
3 Horarios y calendario .
calendario general  grupo/centro general
4 Inventario de material Si Si Si
5 Autorizacion de espacio/instalacion (?ontrato/autonzam Rermlso/autorlzac Contrato/autorizacion
on ion/contrato
Si, con posible
6 Valores, convivencia e incidencias Si proteccion de Si
menores
7 Becas/ayudas y participacion Si Si Si
agregada
8 Difusién y accesibilidad comunicativa  Si Si Si
9 Inclusion y accesibilidad Si Si Si
10 Seguridad basica y sostenibilidad Si Si Si

4.1. Ambito DEPORTE DE COMPETICION OFICIAL (CO)

En este ambito se valoran los criterios B.1, B.2, B.3, B.4 y B.5. La documentacion debe permitir identificar
con precision la estructura técnica, la programacion deportiva de temporada, el uso del espacio deportivo
y los aspectos sociales y preventivos del proyecto.

DOCUMENTO CO-0. Declaracion responsable sobre veracidad de los datos estructurados
del Bloque B

Finalidad y cobertura

Constituye el soporte general de cierre y validacion de la informacion consignada en la solicitud, en el Excel
y en el resto de anexos del Bloque B.

Contenido minimo recomendado

Identificacion completa de la entidad y de la persona representante.

Referencia a la convocatoria, anualidad, ambito y proyecto presentado.

Manifestacion expresa de veracidad, exactitud e integridad de los datos declarados.

Compromiso de mantener la documentacion a disposicion del o6rgano instructor y de atender
requerimientos de subsanacion o verificacion por muestreo.

Fecha, firma y, en su caso, sello de la entidad.
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Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE LA VERACIDAD DE LOS DATOS DEL BLOQUE B
Entidad: [DENOMINACION COMPLETA] - CIF: [___]- Ambito: CO - Cédigo documental: CO-0
D./Dfia. NOMBRE Y APELLIDOS], en calidad de representante legal de la entidad indicada, DECLARA
BAJO SU RESPONSABILIDAD:

1. Que los datos estructurados consignados en la solicitud, en los anexos y en la documentacién
presentada para la valoracion del Bloque B son ciertos, completos y verificables.

2. Que la entidad dispone de los documentos soporte originales y los pondra a disposicion del 6rgano
instructor o de la comision técnica cuando sean requeridos.

3. Que conoce que la inexactitud, falsedad u omision esencial de cualquier dato podra dar lugar a los
efectos previstos en la normativa aplicable.

En [localidad], a [fecha]. Firma de la representacién legal.

Observacion de uso

Puede formularse en documento independiente o integrarse en un anexo final de cierre del Bloque B,
siempre que se identifique con claridad el ambito y el proyecto.

DOCUMENTO CO-1. Anexo de personal del proyecto y evidencias de
titulacion/nombramiento

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o0 sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacion previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Finalidad y cobertura

Acredita la adscripcién efectiva de personal técnico al proyecto, la existencia de coordinacién o direccion
técnica y el soporte habilitante o profesional que corresponda.

Contenido minimo recomendado

Relacion nominal del personal adscrito al proyecto con indicacion de rol, categoria o funcion, dedicacion
temporal y periodo de participacion.

Identificacion de la persona que asume la direccion o coordinacion técnica.

Referencia a la titulacién oficial, acreditacion profesional o nombramiento aplicable en cada caso.
Prevision de soporte documental verificable: titulos, certificados, actas, nombramientos o consultas a
registros.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

ANEXO DE PERSONAL DEL PROYECTO

Proyecto / &mbito: [DENOMINACION DEL PROYECTO]/ CO

Se incorpora la relacion del personal técnico asignado al proyecto, con adscripcion efectiva durante el
periodo subvencionable:

— Técnico/a 1: [nombre y apellidos] - Rol: [entrenador/a, monitor/a, coordinador/a...]
Titulacion/acreditacion: [___] - Dedicacion: [ h/semana o mes] - Periodo: [inicio-fin].

— Técnico/a2: [___1].

— Direccion o coordinacion técnica: [nombre], designada mediante [acta/nombramiento/certificacion]
defecha[ .

Se hace constar que los titulos, certificados o evidencias de habilitacion profesional obran en poder de
la entidad y podran aportarse o verificarse por muestreo.
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Observacion de uso

Es recomendable acompanfar este anexo de una tabla Excel o cuadro resumen que facilite el cruce entre
personal, horarios y dedicacién declarada.

DOCUMENTO CO-2. Anexo o dossier de programacion deportiva del proyecto
Finalidad y cobertura

Es la pieza central del Bloque B para acreditar la calidad técnica del proyecto, la adecuacion a las personas
participantes, la metodologia de trabajo y el sistema de seguimiento y evaluacion.

Contenido minimo recomendado

Identificacion del proyecto, destinatarios, objetivos generales y especificos.

Contenidos, metodologia, organizacion temporal y fases de desarrollo.

Cronograma general y estructura de sesiones o unidades.

Sistema de evaluacion, indicadores y procedimiento de devolucién o mejora.

Aportacion de un ejemplo de ficha de sesion o unidad y de un instrumento de evaluacion.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

DOSSIER DE PROGRAMACION DEL PROYECTO

indice minimo recomendado:

1. Denominacién del proyecto y entidad responsable.

. Diagnéstico breve y perfil de participantes.

. Objetivos del proyecto.

. Contenidos y metodologia de intervencion.

. Cronograma o secuenciacion por fases, meses o unidades.

. Organizacién de grupos, ratios previstas y coordinacion técnica.

. Sistema de evaluacion, registros e indicadores de seguimiento.

. Medidas de valores, inclusién, seguridad y mejora continua vinculadas al proyecto.
Anexos minimos: a) una ficha de sesion/unidad; b) un instrumento de evaluacién o registro.

O~NO O WN

Observacion de uso

La programacion puede presentarse como dossier completo o como memoria técnica estructurada; en todo
caso debe ser coherente con horarios, grupos, personal y medios materiales.

DOCUMENTO CO-3. Cuadro de horarios, técnicos simultaneos y calendario general del
proyecto
Finalidad y cobertura

Permite comprobar la organizacion temporal real del proyecto y, en su caso, calcular ratios
técnico/deportistas y duracion efectiva.
Contenido minimo recomendado

Relacion de grupos, categorias, centros o franjas horarias.

Identificacion del espacio o instalacion utilizada.

Numero de técnicos asignados en cada tramo simultaneo.

Fechas de inicio y finalizacion del proyecto cuando proceda.

Referencia al calendario competitivo o programa municipal, si resulta aplicable.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
CUADRO DE HORARIOS Y CALENDARIO GENERAL DEL PROYECTO
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— Grupo/categoria: [___] - instalacion: [___] - dias y horas: [ ___] - técnicos simultaneos: [___].
— Grupo/categoria: [___1.

Calendario general del proyecto: fecha de inicio [___]y fecha de finalizacion [___].

Referencia al calendario competitivo o federativo, cuando proceda: [ ].

Se adjunta cuadro-resumen firmado por la coordinacion técnica o por la secretaria de la entidad.

Observacion de uso

El cuadro horario debe ser legible y permitir comprobar simultaneidades. Si existe variacion por periodos,
conviene separar trimestres, fases o bloques temporales.

DOCUMENTO CO-4. Inventario de material afecto al proyecto y evidencias
Finalidad y cobertura
Acredita la suficiencia y adecuacién de los medios materiales puestos a disposicion del proyecto.
Contenido minimo recomendado
Relacion del material especifico y auxiliar afecto al proyecto.
Cuantificacion de unidades y, en su caso, estado de conservacion.
Referencia a titularidad, cesion o disponibilidad.
Vinculacion con fotografias, facturas, albaranes o documentos de cesion, al menos a efectos de
muestreo.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

INVENTARIO DE MATERIAL AFECTO AL PROYECTO

Se relaciona el material disponible y afecto al desarrollo ordinario del proyecto:

— Material principal: [tipo], unidades [ ], uso previsto [___], observaciones [___].

— Material auxiliar o de apoyo: [tipo], unidades [ 1.

— Material cedido o compartido: [detalle y origen].

Se acompana reportaje fotografico y/o relacion de facturas, albaranes o documentos de cesion
identificados con numeracion correlativa.

Observacion de uso

Cuando el volumen de material sea elevado, puede distinguirse entre material propio, cedido y alquilado,
incorporando anexos fotograficos numerados.

DOCUMENTO CO-5. Autorizaciéon, permiso o contrato de uso del espacio/instalaciéon
Finalidad y cobertura

Sirve para acreditar la disponibilidad material del espacio deportivo y su adecuacién al numero de
participantes, horarios y tipologia de actividad.

Contenido minimo recomendado

Identificacion del espacio, instalacion o centro donde se ejecuta el proyecto.

Base juridica de utilizacion: contrato, autorizacion, cesion, permiso o acuerdo.

Franja horaria o periodo de uso autorizado.

Datos complementarios de superficie, aforo, unidades funcionales o ratio equivalente cuando existan.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
CERTIFICACION / DOCUMENTO DE DISPONIBILIDAD DEL ESPACIO DE EJECUCION
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La entidad declara y acredita que dispone del siguiente espacio para el desarrollo del proyecto:

— Instalacién/centro: [denominacion].

— Ubicacion: [direccion o referencial.

— Titulo habilitante: [contrato/autorizacion/permiso/cesion] de fecha [ 1.

— Periodo y horarios autorizados: [___].

— Datos fisicos relevantes: [aforo / m? / pistas / aulas / ratio equivalente].

Se adjunta copia del documento habilitante o certificacién expedida por la persona responsable del
espacio.

Observacion de uso

Si el espacio es municipal, escolar o cedido por tercero, debe identificarse de forma expresa la autorizacion
o régimen de uso aplicable.

DOCUMENTO CO-6. Evidencias de valores, convivencia e incidencias
Finalidad y cobertura

Acredita que el proyecto incorpora medidas estructuradas de convivencia, prevencion y gestion de
incidencias, asi como la dimensién educativa o civica vinculada a la practica deportiva.

Contenido minimo recomendado

Protocolo basico de actuacion ante conflictos, incidencias o conductas contrarias a la convivencia.
Modelos de registro de asistencia e incidencias.

Medidas preventivas o formativas en materia de valores, respeto, juego limpio o convivencia.

En edad escolar, inclusion expresa de referencias de proteccién de menores cuando proceda.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

PROTOCOLO BASICO DE CONVIVENCIA E INCIDENCIAS

1. Objeto: establecer pautas de prevencidén, comunicacion y tratamiento de incidencias producidas
durante la actividad.

2. Medidas preventivas: informacion inicial a participantes y familias, normas basicas de convivencia,
supervision de grupos y canal interno de comunicacion.

3. Registro: la entidad utilizara hojas de control de asistencia y ficha de incidencias con fecha,
descripcion, medidas adoptadas y seguimiento.

4. Responsable: [nombre/cargo] asumira la recepcion y coordinacion de las incidencias.

5. Medidas educativas o correctoras: [detalle].

6. Archivo y trazabilidad: los registros quedaran custodiados por la entidad.

Observacion de uso

Puede instrumentarse mediante un protocolo breve, acompafiado de modelos de hoja de asistencia e
incidencia.

DOCUMENTO CO-7. Documentacion de becas/ayudas y datos agregados de participacion

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacion previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Finalidad y cobertura

Permite acreditar el esfuerzo social del proyecto mediante ayudas internas, asi como la composicion
agregada de la participacion por sexo, edad y, en su caso, categoria.
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Contenido minimo recomendado

Relacion anonimizada de personas beneficiarias de beca o ayuda.

Criterios internos de concesién o normativa aplicable.

Importe o modalidad de la ayuda.

Tabla agregada de participacion por sexo, edad, nivel o categoria, sin datos identificativos.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
RELACION ANONIMIZADA DE BECAS / AYUDAS Y CUADRO AGREGADO DE PARTICIPACION

A. Becas o0 ayudas concedidas:

— Registro 1: cddigo interno [ ] - tipo de ayuda [exencion / bonificacion / ayuda material] - criterio
aplicado [___].

— Registro2: 1.

B. Cuadro agregado de participacion:

— Total participantes: [___1.

— Distribucion por sexo: [ 1.

— Distribucién por franjas de edad: [__].

— Distribucién por categoria o grupo, cuando proceda: [___].

Observacion de uso
La anonimizacion debe impedir la identificacion directa de las personas beneficiarias. Los cuadros
agregados deben ser coherentes con la solicitud.

DOCUMENTO CO-8. Evidencias de difusiéon y accesibilidad comunicativa

Finalidad y cobertura

Acredita las acciones de comunicacion desplegadas para dar a conocer el proyecto y valora su
accesibilidad comunicativa.

Contenido minimo recomendado

Relacion de acciones de difusion offline y digital.

Identificacion de soportes, fechas y publico objetivo.

Aportacion de capturas, disefios, enlaces o publicaciones verificables.

Referencia a medidas de claridad, lectura facil, subtitulado, contraste o accesibilidad web/comunicativa
cuando existan.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

MEMORIA BREVE DE DIFUSION DEL PROYECTO

Se relacionan las acciones de difusién y comunicacion ejecutadas o previstas:

— Carteleria / folleto / circular informativa: [fecha y soporte].

— Web / redes sociales / plataforma digital: [URL o referencia].

— Comunicacion a centros, familias o entidades colaboradoras: [detalle].

— Medidas de accesibilidad comunicativa: [lectura clara, subtitulos, contraste, adaptacion digital, etc.].
Se adjuntan capturas, enlaces, disefios o documentos acreditativos.

Observacion de uso
Las capturas o enlaces deben permitir una verificacion objetiva, preferiblemente indicando fecha y soporte.
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DOCUMENTO CO-9. Planes y evidencias de inclusién y accesibilidad

Finalidad y cobertura

Permite verificar las medidas adoptadas para facilitar la participacion efectiva de personas con necesidades
diversas y la eliminacién de barreras fisicas, organizativas o comunicativas.

Contenido minimo recomendado

Descripcion de apoyos, ajustes razonables o adaptaciones metodoldgicas.
Identificacion de medidas de accesibilidad fisica y comunicativa.

Coordinacién con centro, recursos especializados o personal de apoyo cuando proceda.
Evidencias documentales, graficas o digitales que permitan su verificacion.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

ANEXO DE INCLUSION Y ACCESIBILIDAD DEL PROYECTO

1. Diagnéstico funcional: breve identificacién de necesidades de accesibilidad previstas o detectadas.
2. Medidas organizativas y metodoldgicas: adaptaciéon de grupos, apoyos, instrucciones, tiempos o
materiales.

3. Accesibilidad fisica y comunicativa del espacio: [detalle].

4. Coordinaciones externas o internas: [centro, servicios, familias, personal de apoyo, etc.].

5. Evidencias adjuntas: fotografias, capturas, certificaciones, protocolos o documentos internos.

Observacion de uso
Las medidas de inclusion deben describirse de forma operativa y no meramente declarativa.

DOCUMENTO CO-10. Medidas de sostenibilidad y seguridad basica

Finalidad y cobertura

Recoge las medidas minimas del proyecto en materia de prevencion basica, actuacion ante incidencias y
sostenibilidad ambiental u organizativa.

Contenido minimo recomendado

Designacion de responsables y circuito interno de comunicacion de incidencias.

Medidas basicas de seguridad, coordinacién con instalacion o centro y actuacion ordinaria.
Practicas de sostenibilidad y uso responsable de materiales, energia o residuos.
Vinculacién con protocolos, instrucciones internas o fichas operativas.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA DE MEDIDAS DE SEGURIDAD BASICA Y SOSTENIBILIDAD

Responsable de referencia: [nombre/cargo].

Seguridad basica: revision ordinaria del espacio antes de la actividad, comunicacién de incidencias,
disponibilidad de contactos y coordinacion con la instalaciéon o centro.

Actuacion ante incidencias: identificacion, comunicacion, registro y seguimiento.

Sostenibilidad: uso racional de consumibles, reduccion de papel, reutilizacion de material, gestion de
residuos y desplazamientos eficientes cuando proceda.

Observaciones especificas del proyecto: [ ].

Observacion de uso

La ficha puede ser breve, pero debe reflejar medidas reales y aplicables a la ejecucion ordinaria del
proyecto.
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4.2. Ambito DEPORTE EN EDAD ESCOLAR (EE)

En este ambito se valoran los criterios B.1, B.2, B.3 y B.5. El criterio B.4 no resulta aplicable cuando la
duracion del proyecto esté predeterminada por el programa escolar municipal correspondiente. Debe
prestarse especial atencion a la coherencia pedagogica y, en su caso, a la proteccién de menores.

DOCUMENTO EE-0. Declaracion responsable sobre veracidad de los datos estructurados
del Bloque B

Finalidad y cobertura

Constituye el soporte general de cierre y validacion de la informacion consignada en la solicitud, en el Excel
y en el resto de anexos del Bloque B.

Contenido minimo recomendado

Identificacion completa de la entidad y de la persona representante.

Referencia a la convocatoria, anualidad, ambito y proyecto presentado.

Manifestacion expresa de veracidad, exactitud e integridad de los datos declarados.

Compromiso de mantener la documentacion a disposicion del o6rgano instructor y de atender
requerimientos de subsanacion o verificacion por muestreo.

Fecha, firmay, en su caso, sello de la entidad.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE LA VERACIDAD DE LOS DATOS DEL BLOQUE B
Entidad: [DENOMINACION COMPLETA] - CIF: [___]- Ambito: EE - Cédigo documental: EE-0

D./Dia. NOMBRE Y APELLIDOS], en calidad de representante legal de la entidad indicada, DECLARA
BAJO SU RESPONSABILIDAD:

1. Que los datos estructurados consignados en la solicitud, en los anexos y en la documentacién
presentada para la valoracion del Bloque B son ciertos, completos y verificables.

2. Que la entidad dispone de los documentos soporte originales y los pondra a disposicion del 6rgano
instructor o de la comision técnica cuando sean requeridos.

3. Que conoce que la inexactitud, falsedad u omision esencial de cualquier dato podra dar lugar a los
efectos previstos en la normativa aplicable.

En [localidad], a [fecha]. Firma de la representacion legal.

Observacion de uso

Puede formularse en documento independiente o integrarse en un anexo final de cierre del Bloque B,
siempre que se identifique con claridad el ambito y el proyecto.

DOCUMENTO EE-1. Anexo de ©personal del proyecto y evidencias de
titulacion/nombramiento

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o0 sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacién previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacién debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Finalidad y cobertura

Acredita la adscripcién efectiva de personal técnico al proyecto, la existencia de coordinacién o direccion
técnica y el soporte habilitante o profesional que corresponda.

Contenido minimo recomendado

Relacion nominal del personal adscrito al proyecto con indicacion de rol, categoria o funcién, dedicacion
temporal y periodo de participacion.
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Identificacion de la persona que asume la direccion o coordinacion técnica.

Referencia a la titulacién oficial, acreditacion profesional o nombramiento aplicable en cada caso.
Prevision de soporte documental verificable: titulos, certificados, actas, nombramientos o consultas a
registros.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

ANEXO DE PERSONAL DEL PROYECTO

Proyecto / &mbito: [DENOMINACION DEL PROYECTO] / EE

Se incorpora la relacion del personal técnico asignado al proyecto, con adscripcion efectiva durante el
periodo subvencionable:

— Técnico/a 1: [nombre y apellidos] - Rol: [entrenador/a, monitor/a, coordinador/a...]
Titulacion/acreditacion: [___] - Dedicacion: [ h/semana o mes] - Periodo: [inicio-fin].

— Técnico/a 2: [__1].

— Direccion o coordinacion técnica: [nombre], designada mediante [acta/nombramiento/certificacion]

de fecha ].
Se hace constar que los titulos, certificados o evidencias de habilitacion profesional obran en poder de
la entidad y podran aportarse o verificarse por muestreo.

Observacion de uso

Es recomendable acompanar este anexo de una tabla Excel o cuadro resumen que facilite el cruce entre
personal, horarios y dedicacion declarada.

DOCUMENTO EE-2. Anexo o dossier de programacion didactica del proyecto

Finalidad y cobertura

Es la pieza central del Bloque B para acreditar la calidad técnica del proyecto, la adecuacion a las personas
participantes, la metodologia de trabajo y el sistema de seguimiento y evaluacion.

Contenido minimo recomendado

Identificacion del proyecto, destinatarios, objetivos generales y especificos.

Contenidos, metodologia, organizacion temporal y fases de desarrollo.

Cronograma general y estructura de sesiones o unidades.

Sistema de evaluacion, indicadores y procedimiento de devolucion o mejora.

Aportacion de un ejemplo de ficha de sesion o unidad y de un instrumento de evaluacion.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

DOSSIER DE PROGRAMACION DEL PROYECTO

indice minimo recomendado:

1. Denominacion del proyecto y entidad responsable.

. Diagnéstico breve y perfil de participantes.

. Objetivos del proyecto.

. Contenidos y metodologia de intervencion.

. Cronograma o secuenciacion por fases, meses o unidades.

. Organizacion de grupos, ratios previstas y coordinacion técnica.

. Sistema de evaluacion, registros e indicadores de seguimiento.

. Medidas de valores, inclusion, seguridad y mejora continua vinculadas al proyecto.
Anexos minimos: a) una ficha de sesion/unidad; b) un instrumento de evaluacion o registro.

O ~NO O WN
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Observacion de uso

La programacion puede presentarse como dossier completo o como memoria técnica estructurada; en todo
caso debe ser coherente con horarios, grupos, personal y medios materiales.

DOCUMENTO EE-3. Cuadro de horarios por grupo/centro/instalacion y técnicos
simultaneos

Finalidad y cobertura

Permite comprobar la organizacion temporal real del proyecto y, en su caso, calcular ratios
técnico/deportistas y duracion efectiva.

En el ambito EE este documento se centra en la estructura horaria real del proyecto y en la asignacion
técnica simultanea, no siendo exigible una acreditacion auténoma de duracioén cuando el calendario venga
impuesto por el programa municipal.

Contenido minimo recomendado

Relacion de grupos, categorias, centros o franjas horarias.

Identificacion del espacio o instalacion utilizada.

Numero de técnicos asignados en cada tramo simultaneo.

Fechas de inicio y finalizacion del proyecto cuando proceda.

Referencia al calendario competitivo o programa municipal, si resulta aplicable.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

CUADRO DE HORARIOS POR GRUPO / CENTRO / INSTALACION

— Centro o sede: [__] - grupo: [___] - instalacién/espacio: [ ] - dias y horas: [__] - técnicos
simultaneos: [ ].

— Centroo sede: [ 1.

En caso de programa municipal con calendario predeterminado, se hara constar tal circunstancia y se
identificara la referencia del programa aplicable.

Se adjunta cuadro-resumen firmado por la coordinacion del proyecto.

Observacion de uso

El cuadro horario debe ser legible y permitir comprobar simultaneidades. Si existe variacion por periodos,
conviene separar trimestres, fases o bloques temporales.

DOCUMENTO EE-4. Inventario de material afecto al proyecto y evidencias
Finalidad y cobertura

Acredita la suficiencia y adecuacién de los medios materiales puestos a disposicion del proyecto.
Contenido minimo recomendado

Relacion del material especifico y auxiliar afecto al proyecto.

Cuantificacion de unidades y, en su caso, estado de conservacion.

Referencia a titularidad, cesion o disponibilidad.

Vinculacion con fotografias, facturas, albaranes o documentos de cesion, al menos a efectos de
muestreo.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
INVENTARIO DE MATERIAL AFECTO AL PROYECTO
Se relaciona el material disponible y afecto al desarrollo ordinario del proyecto:
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— Material principal: [tipo], unidades [ ], uso previsto [___], observaciones [___].

— Material auxiliar o de apoyo: [tipo], unidades [__ 1.

— Material cedido o compartido: [detalle y origen].

Se acompafa reportaje fotografico y/o relacion de facturas, albaranes o documentos de cesidn
identificados con numeracion correlativa.

Observacion de uso

Cuando el volumen de material sea elevado, puede distinguirse entre material propio, cedido y alquilado,
incorporando anexos fotograficos numerados.

DOCUMENTO EE-5. Autorizacion, permiso o contrato de uso del espacio/instalacion

Finalidad y cobertura

Sirve para acreditar la disponibilidad material del espacio deportivo y su adecuacion al nimero de
participantes, horarios y tipologia de actividad.

Contenido minimo recomendado

Identificacion del espacio, instalacion o centro donde se ejecuta el proyecto.

Base juridica de utilizacién: contrato, autorizacion, cesion, permiso o acuerdo.

Franja horaria o periodo de uso autorizado.

Datos complementarios de superficie, aforo, unidades funcionales o ratio equivalente cuando existan.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

CERTIFICACION / DOCUMENTO DE DISPONIBILIDAD DEL ESPACIO DE EJECUCION

La entidad declara y acredita que dispone del siguiente espacio para el desarrollo del proyecto:

— Instalacién/centro: [denominacién].

— Ubicacion: [direccion o referencial.

— Titulo habilitante: [contrato/autorizacion/permiso/cesion] de fecha [ 1.

— Periodo y horarios autorizados: [___].

— Datos fisicos relevantes: [aforo / m? / pistas / aulas / ratio equivalente].

Se adjunta copia del documento habilitante o certificacion expedida por la persona responsable del
espacio.

Observacion de uso

Si el espacio es municipal, escolar o cedido por tercero, debe identificarse de forma expresa la autorizacion
o régimen de uso aplicable.

DOCUMENTO EE-6. Evidencias de valores, convivencia e incidencias

Finalidad y cobertura

Acredita que el proyecto incorpora medidas estructuradas de convivencia, prevencion y gestion de
incidencias, asi como la dimensién educativa o civica vinculada a la practica deportiva.

En edad escolar conviene incorporar, cuando resulte procedente, referencias expresas a pautas de
proteccion de menores, comunicacion con familias y salvaguarda basica.

Contenido minimo recomendado

Protocolo basico de actuacion ante conflictos, incidencias o conductas contrarias a la convivencia.
Modelos de registro de asistencia e incidencias.

Medidas preventivas o formativas en materia de valores, respeto, juego limpio o convivencia.

En edad escolar, inclusion expresa de referencias de proteccién de menores cuando proceda.
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Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

PROTOCOLO BASICO DE CONVIVENCIA E INCIDENCIAS

1. Objeto: establecer pautas de prevencidén, comunicacion y tratamiento de incidencias producidas
durante la actividad.

2. Medidas preventivas: informacion inicial a participantes y familias, normas basicas de convivencia,
supervision de grupos y canal interno de comunicacion.

3. Registro: la entidad utilizara hojas de control de asistencia y ficha de incidencias con fecha,
descripcion, medidas adoptadas y seguimiento.

4. Responsable: [nombre/cargo] asumira la recepcion y coordinacion de las incidencias.

5. Medidas educativas o correctoras: [detalle].

7. Cuando proceda, se incorporaran pautas basicas de proteccion de menores y comunicacién con
familias o centro educativo.

Observacion de uso

Fundacién
Deportiva
Municipal

Valéncia

Puede instrumentarse mediante un protocolo breve, acompafiado de modelos de hoja de asistencia e

incidencia.

DOCUMENTO EE-7. Documentacion de becas/ayudas y datos agregados de participacion
Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o sus anexos incorporen datos personales de terceras

personas, debera incluirse la clausula de informacion previa a terceras personas; y cuando la

identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,

anonimizada o seudonimizada.

Finalidad y cobertura

Permite acreditar el esfuerzo social del proyecto mediante ayudas internas, asi como la composicion

agregada de la participacion por sexo, edad y, en su caso, categoria.
Contenido minimo recomendado

Relacion anonimizada de personas beneficiarias de beca o ayuda.

Criterios internos de concesion o normativa aplicable.

Importe o modalidad de la ayuda.

Tabla agregada de participacion por sexo, edad, nivel o categoria, sin datos identificativos.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

RELACION ANONIMIZADA DE BECAS / AYUDAS Y CUADRO AGREGADO DE PARTICIPACION
A. Becas o ayudas concedidas:

— Registro 1: cddigo interno [ ] - tipo de ayuda [exencion / bonificacion / ayuda material] - criterio
aplicado [___].

— Registro2: 1.

B. Cuadro agregado de participacion:

— Total participantes: [___1.

— Distribucién por sexo: [

— Distribucién por franjas de edad: [___ 1.

— Distribucion por categoria o grupo, cuando proceda: [ 1.

Observacion de uso

La anonimizacion debe impedir la identificacion directa de las personas beneficiarias. Los cuadros

agregados deben ser coherentes con la solicitud.
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DOCUMENTO EE-8. Evidencias de difusidon y accesibilidad comunicativa

Finalidad y cobertura

Acredita las acciones de comunicacion desplegadas para dar a conocer el proyecto y valora su
accesibilidad comunicativa.

Contenido minimo recomendado

Relacion de acciones de difusion offline y digital.

Identificacion de soportes, fechas y publico objetivo.

Aportacion de capturas, disefios, enlaces o publicaciones verificables.

Referencia a medidas de claridad, lectura facil, subtitulado, contraste o accesibilidad web/comunicativa
cuando existan.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

MEMORIA BREVE DE DIFUSION DEL PROYECTO

Se relacionan las acciones de difusion y comunicacion ejecutadas o previstas:

— Carteleria / folleto / circular informativa: [fecha y soporte].

— Web / redes sociales / plataforma digital: [URL o referencia].

— Comunicacion a centros, familias o entidades colaboradoras: [detalle].

— Medidas de accesibilidad comunicativa: [lectura clara, subtitulos, contraste, adaptacion digital, etc.].
Se adjuntan capturas, enlaces, disefios o0 documentos acreditativos.

Observacioén de uso
Las capturas o enlaces deben permitir una verificacion objetiva, preferiblemente indicando fecha y soporte.

DOCUMENTO EE-9. Planes y evidencias de inclusion y accesibilidad

Finalidad y cobertura

Permite verificar las medidas adoptadas para facilitar la participacion efectiva de personas con necesidades
diversas y la eliminacién de barreras fisicas, organizativas o comunicativas.

Contenido minimo recomendado

Descripcion de apoyos, ajustes razonables o adaptaciones metodoldgicas.
Identificacion de medidas de accesibilidad fisica y comunicativa.

Coordinacion con centro, recursos especializados o personal de apoyo cuando proceda.
Evidencias documentales, graficas o digitales que permitan su verificacion.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

ANEXO DE INCLUSION Y ACCESIBILIDAD DEL PROYECTO

1. Diagnéstico funcional: breve identificacion de necesidades de accesibilidad previstas o detectadas.
2. Medidas organizativas y metodoldgicas: adaptacion de grupos, apoyos, instrucciones, tiempos o
materiales.

3. Accesibilidad fisica y comunicativa del espacio: [detalle].

4. Coordinaciones externas o internas: [centro, servicios, familias, personal de apoyo, etc.].

5. Evidencias adjuntas: fotografias, capturas, certificaciones, protocolos o documentos internos.

Observacion de uso
Las medidas de inclusion deben describirse de forma operativa y no meramente declarativa.
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DOCUMENTO EE-10. Medidas de sostenibilidad y seguridad basica

Finalidad y cobertura

Recoge las medidas minimas del proyecto en materia de prevencion basica, actuacion ante incidencias y
sostenibilidad ambiental u organizativa.

Contenido minimo recomendado

Designacion de responsables y circuito interno de comunicacion de incidencias.

Medidas basicas de seguridad, coordinacién con instalacién o centro y actuacion ordinaria.
Practicas de sostenibilidad y uso responsable de materiales, energia o residuos.
Vinculacion con protocolos, instrucciones internas o fichas operativas.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA DE MEDIDAS DE SEGURIDAD BASICA Y SOSTENIBILIDAD

Responsable de referencia: [nombre/cargo].

Seguridad basica: revision ordinaria del espacio antes de la actividad, comunicacién de incidencias,
disponibilidad de contactos y coordinacion con la instalaciéon o centro.

Actuacion ante incidencias: identificacién, comunicacion, registro y seguimiento.

Sostenibilidad: uso racional de consumibles, reduccion de papel, reutilizacion de material, gestion de
residuos y desplazamientos eficientes cuando proceda.

Observaciones especificas del proyecto: [ ].

Observacion de uso

La ficha puede ser breve, pero debe reflejar medidas reales y aplicables a la ejecucion ordinaria del
proyecto.

4.3. Ambito DEPORTE PARA TODAS Y TODOS (TT)

En este ambito se valoran los criterios B.1, B.2, B.3, B.4 y B.5. La documentacion debe reflejar la
programacion del proyecto, su apertura social y la adecuacion de las medidas de accesibilidad, convivencia
y sostenibilidad.

DOCUMENTO TT-0. Declaracién responsable sobre veracidad de los datos estructurados
del Bloque B
Finalidad y cobertura
Constituye el soporte general de cierre y validacion de la informacién consignada en la solicitud, en el Excel
y en el resto de anexos del Bloque B.
Contenido minimo recomendado
Identificacion completa de la entidad y de la persona representante.
Referencia a la convocatoria, anualidad, ambito y proyecto presentado.
Manifestacion expresa de veracidad, exactitud e integridad de los datos declarados.
Compromiso de mantener la documentacion a disposicion del o6rgano instructor y de atender
requerimientos de subsanacién o verificacion por muestreo.
Fecha, firmay, en su caso, sello de la entidad.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
DECLARACION RESPONSABLE SOBRE LA VERACIDAD DE LOS DATOS DEL BLOQUE B
Entidad: [DENOMINACION COMPLETA] - CIF: ] - Ambito: TT - Cédigo documental: TT-0
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D./Dfia. NOMBRE Y APELLIDOS], en calidad de representante legal de la entidad indicada, DECLARA
BAJO SU RESPONSABILIDAD:

1. Que los datos estructurados consignados en la solicitud, en los anexos y en la documentacion
presentada para la valoracion del Bloque B son ciertos, completos y verificables.

2. Que la entidad dispone de los documentos soporte originales y los pondra a disposicion del 6rgano
instructor o de la comision técnica cuando sean requeridos.

3. Que conoce que la inexactitud, falsedad u omision esencial de cualquier dato podra dar lugar a los
efectos previstos en la normativa aplicable.

En [localidad], a [fecha]. Firma de la representacién legal.

Observacion de uso

Puede formularse en documento independiente o integrarse en un anexo final de cierre del Bloque B,
siempre que se identifique con claridad el ambito y el proyecto.

DOCUMENTO TT-1. Anexo de personal del proyecto vy evidencias de
titulacion/nombramiento

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacion previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Finalidad y cobertura

Acredita la adscripcién efectiva de personal técnico al proyecto, la existencia de coordinacién o direccion
técnica y el soporte habilitante o profesional que corresponda.

Contenido minimo recomendado

Relacion nominal del personal adscrito al proyecto con indicacion de rol, categoria o funcién, dedicacion
temporal y periodo de participacion.

Identificacion de la persona que asume la direccién o coordinacion técnica.

Referencia a la titulacién oficial, acreditacion profesional o nombramiento aplicable en cada caso.
Prevision de soporte documental verificable: titulos, certificados, actas, nombramientos o consultas a
registros.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

ANEXO DE PERSONAL DEL PROYECTO

Proyecto / &mbito: [DENOMINACION DEL PROYECTO]/ TT

Se incorpora la relacion del personal técnico asignado al proyecto, con adscripcion efectiva durante el
periodo subvencionable:

— Técnico/a 1: [nombre y apellidos] - Rol: [entrenador/a, monitor/a, coordinador/a...]
Titulaciéon/acreditacion: [ ] - Dedicacion: [ h/semana o mes] - Periodo: [inicio-fin].

— Técnico/a2: [___1].

— Direccion o coordinacion técnica: [nombre], designada mediante [acta/nombramiento/certificacion]

de fecha ].

Se hace constar que los titulos, certificados o evidencias de habilitacion profesional obran en poder de
la entidad y podran aportarse o verificarse por muestreo.

Observacion de uso

Es recomendable acompanar este anexo de una tabla Excel o cuadro resumen que facilite el cruce entre
personal, horarios y dedicacion declarada.
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DOCUMENTO TT-2. Anexo o dossier de programacion del proyecto

Finalidad y cobertura

Es la pieza central del Bloque B para acreditar la calidad técnica del proyecto, la adecuacion a las personas
participantes, la metodologia de trabajo y el sistema de seguimiento y evaluacion.

Contenido minimo recomendado

Identificacion del proyecto, destinatarios, objetivos generales y especificos.

Contenidos, metodologia, organizacion temporal y fases de desarrollo.

Cronograma general y estructura de sesiones o unidades.

Sistema de evaluacion, indicadores y procedimiento de devolucién o mejora.

Aportacion de un ejemplo de ficha de sesion o unidad y de un instrumento de evaluacion.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

DOSSIER DE PROGRAMACION DEL PROYECTO

indice minimo recomendado:

1. Denominacién del proyecto y entidad responsable.

. Diagnéstico breve y perfil de participantes.

. Objetivos del proyecto.

. Contenidos y metodologia de intervencion.

. Cronograma o secuenciacion por fases, meses o unidades.

. Organizacion de grupos, ratios previstas y coordinacion técnica.

. Sistema de evaluacion, registros e indicadores de seguimiento.

. Medidas de valores, inclusién, seguridad y mejora continua vinculadas al proyecto.
Anexos minimos: a) una ficha de sesion/unidad; b) un instrumento de evaluacion o registro.

O ~NO O WN

Observacion de uso

La programacion puede presentarse como dossier completo o como memoria técnica estructurada; en todo
caso debe ser coherente con horarios, grupos, personal y medios materiales.

DOCUMENTO TT-3. Cuadro de horarios, técnicos simultaneos y calendario general del
proyecto

Finalidad y cobertura

Permite comprobar la organizacion temporal real del proyecto y, en su caso, calcular ratios
técnico/deportistas y duracion efectiva.

Contenido minimo recomendado

Relacion de grupos, categorias, centros o franjas horarias.

Identificacion del espacio o instalacion utilizada.

Numero de técnicos asignados en cada tramo simultaneo.

Fechas de inicio y finalizacion del proyecto cuando proceda.

Referencia al calendario competitivo o programa municipal, si resulta aplicable.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

CUADRO DE HORARIOS Y CALENDARIO GENERAL DEL PROYECTO

— Grupo: [___] - instalacién/espacio: [___]- diasy horas: [ ] técnicos simultaneos: [ ].

— Grupo: [__1.

Calendario general del proyecto: fecha de inicio [ ]y fecha de finalizacién [___].

Se adjunta cuadro-resumen firmado por la coordinacion técnica o por la representacion de la entidad.
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Observacion de uso

El cuadro horario debe ser legible y permitir comprobar simultaneidades. Si existe variacion por periodos,
conviene separar trimestres, fases o bloques temporales.

DOCUMENTO TT-4. Inventario de material afecto al proyecto y evidencias

Finalidad y cobertura

Acredita la suficiencia y adecuacién de los medios materiales puestos a disposicion del proyecto.
Contenido minimo recomendado

Relacion del material especifico y auxiliar afecto al proyecto.

Cuantificacion de unidades y, en su caso, estado de conservacion.

Referencia a titularidad, cesion o disponibilidad.

Vinculacion con fotografias, facturas, albaranes o documentos de cesion, al menos a efectos de
muestreo.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

INVENTARIO DE MATERIAL AFECTO AL PROYECTO

Se relaciona el material disponible y afecto al desarrollo ordinario del proyecto:

— Material principal: [tipo], unidades [ ], uso previsto [___], observaciones [__].

— Material auxiliar o de apoyo: [tipo], unidades [__ 1.

— Material cedido o compartido: [detalle y origen].

Se acompafa reportaje fotografico y/o relacion de facturas, albaranes o documentos de cesidn
identificados con numeracion correlativa.

Observacion de uso

Cuando el volumen de material sea elevado, puede distinguirse entre material propio, cedido y alquilado,
incorporando anexos fotograficos numerados.

DOCUMENTO TT-5. Autorizacién, permiso o contrato de uso del espaciol/instalaciéon

Finalidad y cobertura

Sirve para acreditar la disponibilidad material del espacio deportivo y su adecuacion al nimero de
participantes, horarios y tipologia de actividad.

Contenido minimo recomendado

Identificacion del espacio, instalacion o centro donde se ejecuta el proyecto.

Base juridica de utilizacién: contrato, autorizacion, cesion, permiso o acuerdo.

Franja horaria o periodo de uso autorizado.

Datos complementarios de superficie, aforo, unidades funcionales o ratio equivalente cuando existan.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

CERTIFICACION / DOCUMENTO DE DISPONIBILIDAD DEL ESPACIO DE EJECUCION

La entidad declara y acredita que dispone del siguiente espacio para el desarrollo del proyecto:
— Instalacién/centro: [denominacién].

— Ubicacion: [direccion o referencial.

— Titulo habilitante: [contrato/autorizacidon/permiso/cesiéon] de fecha [ ].

— Periodo y horarios autorizados: [__].

— Datos fisicos relevantes: [aforo / m? / pistas / aulas / ratio equivalente].
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Se adjunta copia del documento habilitante o certificacion expedida por la persona responsable del
espacio.

Observacion de uso

Si el espacio es municipal, escolar o cedido por tercero, debe identificarse de forma expresa la autorizacion
o régimen de uso aplicable.

DOCUMENTO TT-6. Evidencias de valores, convivencia e incidencias

Finalidad y cobertura

Acredita que el proyecto incorpora medidas estructuradas de convivencia, prevencion y gestion de
incidencias, asi como la dimension educativa o civica vinculada a la practica deportiva.

Contenido minimo recomendado

Protocolo basico de actuacion ante conflictos, incidencias o conductas contrarias a la convivencia.
Modelos de registro de asistencia e incidencias.

Medidas preventivas o formativas en materia de valores, respeto, juego limpio o convivencia.

En edad escolar, inclusion expresa de referencias de proteccién de menores cuando proceda.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

PROTOCOLO BASICO DE CONVIVENCIA E INCIDENCIAS

1. Objeto: establecer pautas de prevencion, comunicacion y tratamiento de incidencias producidas
durante la actividad.

2. Medidas preventivas: informacion inicial a participantes y familias, normas basicas de convivencia,
supervision de grupos y canal interno de comunicacion.

3. Registro: la entidad utilizara hojas de control de asistencia y ficha de incidencias con fecha,
descripcion, medidas adoptadas y seguimiento.

4. Responsable: [nombre/cargo] asumira la recepcion y coordinacion de las incidencias.

5. Medidas educativas o correctoras: [detalle].

6. Archivo y trazabilidad: los registros quedaran custodiados por la entidad.

Observacion de uso

Puede instrumentarse mediante un protocolo breve, acompafiado de modelos de hoja de asistencia e
incidencia.

DOCUMENTO TT-7. Documentacion de becas/ayudas y datos agregados de participacion

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o0 sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacién previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Finalidad y cobertura
Permite acreditar el esfuerzo social del proyecto mediante ayudas internas, asi como la composicion
agregada de la participacion por sexo, edad y, en su caso, categoria.
Contenido minimo recomendado
Relacion anonimizada de personas beneficiarias de beca o ayuda.
Criterios internos de concesién o normativa aplicable.

Importe o modalidad de la ayuda.
Tabla agregada de participacion por sexo, edad, nivel o categoria, sin datos identificativos.
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Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
RELACION ANONIMIZADA DE BECAS / AYUDAS Y CUADRO AGREGADO DE PARTICIPACION

A. Becas o ayudas concedidas:

— Registro 1: cddigo interno [ ] - tipo de ayuda [exencion / bonificacion / ayuda material] - criterio
aplicado [___].

— Registro2: 1.

B. Cuadro agregado de participacion:

— Total participantes: [___1.

— Distribucién por sexo: [ .

— Distribucion por franjas de edad: [___ 1.

— Distribucién por categoria o grupo, cuando proceda: [___].

Observacion de uso
La anonimizacion debe impedir la identificacion directa de las personas beneficiarias. Los cuadros
agregados deben ser coherentes con la solicitud.

DOCUMENTO TT-8. Evidencias de difusién y accesibilidad comunicativa

Finalidad y cobertura
Acredita las acciones de comunicacion desplegadas para dar a conocer el proyecto y valora su
accesibilidad comunicativa.
Contenido minimo recomendado
e Relacion de acciones de difusion offline y digital.
e |dentificacion de soportes, fechas y publico objetivo.
e Aportacion de capturas, disefios, enlaces o publicaciones verificables.
e Referencia a medidas de claridad, lectura facil, subtitulado, contraste o accesibilidad web/comunicativa
cuando existan.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

MEMORIA BREVE DE DIFUSION DEL PROYECTO

Se relacionan las acciones de difusion y comunicacion ejecutadas o previstas:

— Carteleria / folleto / circular informativa: [fecha y soporte].

— Web / redes sociales / plataforma digital: [URL o referencia].

— Comunicacion a centros, familias o entidades colaboradoras: [detalle].

— Medidas de accesibilidad comunicativa: [lectura clara, subtitulos, contraste, adaptacion digital, etc.].
Se adjuntan capturas, enlaces, disefios o0 documentos acreditativos.

Observacion de uso
Las capturas o enlaces deben permitir una verificacion objetiva, preferiblemente indicando fecha y soporte.

DOCUMENTO TT-9. Planes y evidencias de inclusién y accesibilidad

Finalidad y cobertura

Permite verificar las medidas adoptadas para facilitar la participacion efectiva de personas con necesidades
diversas y la eliminacion de barreras fisicas, organizativas o comunicativas.

Contenido minimo recomendado
e Descripcidn de apoyos, ajustes razonables o adaptaciones metodoldgicas.
e Identificacion de medidas de accesibilidad fisica y comunicativa.
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e Coordinacion con centro, recursos especializados o personal de apoyo cuando proceda.
e Evidencias documentales, graficas o digitales que permitan su verificacion.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

ANEXO DE INCLUSION Y ACCESIBILIDAD DEL PROYECTO

1. Diagnéstico funcional: breve identificacion de necesidades de accesibilidad previstas o detectadas.
2. Medidas organizativas y metodoldgicas: adaptacion de grupos, apoyos, instrucciones, tiempos o
materiales.

3. Accesibilidad fisica y comunicativa del espacio: [detalle].

4. Coordinaciones externas o internas: [centro, servicios, familias, personal de apoyo, etc.].

5. Evidencias adjuntas: fotografias, capturas, certificaciones, protocolos o0 documentos internos.

Observacion de uso
Las medidas de inclusion deben describirse de forma operativa y no meramente declarativa.

DOCUMENTO TT-10. Medidas de sostenibilidad y seguridad basica
Finalidad y cobertura

Recoge las medidas minimas del proyecto en materia de prevencion basica, actuacion ante incidencias y
sostenibilidad ambiental u organizativa.

Contenido minimo recomendado

e Designacién de responsables y circuito interno de comunicacion de incidencias.

e Medidas basicas de seguridad, coordinacion con instalacion o centro y actuacion ordinaria.
e Practicas de sostenibilidad y uso responsable de materiales, energia o residuos.

¢ Vinculacién con protocolos, instrucciones internas o fichas operativas.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA DE MEDIDAS DE SEGURIDAD BASICA Y SOSTENIBILIDAD

Responsable de referencia: [nombre/cargo].

Seguridad basica: revision ordinaria del espacio antes de la actividad, comunicacién de incidencias,
disponibilidad de contactos y coordinacion con la instalaciéon o centro.

Actuacion ante incidencias: identificacion, comunicacion, registro y seguimiento.

Sostenibilidad: uso racional de consumibles, reduccion de papel, reutilizacion de material, gestion de
residuos y desplazamientos eficientes cuando proceda.

Observaciones especificas del proyecto: | .

Observacion de uso

La ficha puede ser breve, pero debe reflejar medidas reales y aplicables a la ejecucion ordinaria del
proyecto.

4.4. Ambito EVENTOS DEPORTIVOS (EV)

En este ambito se valoran los criterios B.E1, B.E2, B.E3 y B.E4. A diferencia de los ambitos CO, EEy TT,
la documentacion del Bloque B para eventos se organiza en trece piezas EV-B0 a EV-B12, directamente
asociadas a la estructura de subcriterios del ambito y destinadas a acreditar la viabilidad técnica, la
seguridad, la planificaciéon operativa, la gestién de participantes y las medidas sociales, de accesibilidad y
sostenibilidad del evento.

Estructura especifica del catalogo documental del ambito EV
Caédigo Denominacién base Criterio asociado Funcién documental
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EV-BO Declaracion responsable de Transversal Validacion general de los datos
veracidad estructurados y de la
documentacion del Bloque B.
EV-B1 Organigrama del evento B.E1 Identificacion nominal de la
estructura organizativa del evento.
EV-B2 Designacion de direccion técnica y B.E1.1 Acreditacion formal de los perfiles
coordinacioén general/produccion directivos y de coordinacion.
EV-B3 Evidencias de cualificacion B.E1.1.a Acreditacion de titulacion

obligatoria y formacion
complementaria.

EV-B4 Evidencias de experiencia en B.E1.1.b/B.E1.3 Verificacion de experiencia
coordinacion/produccion y ediciones acreditada en produccion de
previas eventos y trayectoria previa.

EV-B5 Fichas de area y responsables B.E1.2 Acreditacion de responsables de
funcionales areas criticas, funciones y recursos

asignados.

EV-B6 Plan de operaciones y cronograma B.E2.1 Ordenacion temporal y funcional
operativo del montaje, desarrollo y

desmontaje del evento.

EV-B7 Plan de seguridad, emergencias y B.E2.2 Cobertura preventiva, sanitaria,
seguros aseguradora y de respuesta ante

incidencias.

EV-B8 Relacion de servicios técnicos B.E2.3 Disponibilidad acreditada de
esenciales medios y servicios técnicos

criticos.

EV-B9 Dossier técnico del evento B.E3.1/B.E3.2 Disefio deportivo, reglamentario y

de produccién del evento.

EV-B10 Protocolos de inscripciones, B.E3.3 Gestion de participantes, control de
acreditaciones, RGPD y menores accesos y proteccion de datos.

EV-B11 Sistema de evaluacion y memoria B.E3.4 Definicion de KPls, encuesta,
de resultados memoria y retorno de mejora.

EV-B12 Medidas sociales, accesibilidad y B.E4 Acreditacion de accesibilidad
sostenibilidad economica, igualdad, inclusién,

accesibilidad comunicativa,
sostenibilidad, convivencia y
voluntariado.

DOCUMENTO EV-BO0. Declaracion responsable sobre veracidad de los datos estructurados del Bloque B

Finalidad y cobertura

Constituye el soporte general de cierre y validacién de la informacion consignada en la solicitud, en el
Excel y en el resto de anexos del Bloque B del ambito eventos.

Contenido minimo recomendado

e Identificacion completa de la entidad organizadora y de la persona representante.

e Referencia a la convocatoria, anualidad, ambito EV y denominacién del evento o proyecto
presentado.

e Manifestacion expresa de veracidad, exactitud e integridad de los datos declarados.

e Compromiso de mantener la documentacion soporte a disposicion del érgano instructor y de atender
requerimientos de subsanacion o verificacion por muestreo.

e Fecha, firmay, en su caso, sello de la entidad.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE LA VERACIDAD DE LOS DATOS DEL BLOQUE B

Entidad: [DENOMINACION COMPLETA] - CIF: [__]- Ambito: EV - Cédigo documental: EV-B0

D./Dfiia. NOMBRE Y APELLIDOS], en calidad de representante legal de la entidad indicada, DECLARA BAJO SU
RESPONSABILIDAD:

1. Que los datos estructurados consignados en la solicitud, en los anexos y en la documentacion presentada para la
valoracion del Bloque B del evento son ciertos, completos y verificables.
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2. Que la entidad dispone de los documentos soporte originales y los pondra a disposicién del 6rgano instructor o de la
comision técnica cuando sean requeridos.

3. Que conoce que la inexactitud, falsedad u omision esencial de cualquier dato podra dar lugar a los efectos previstos
en la normativa aplicable.

En [localidad], a [fecha]. Firma de la representacion legal.

Observacion de uso

Puede formularse en documento independiente o integrarse en un anexo final de cierre del Bloque B,
siempre que se identifique con claridad el evento y el ambito EV.

DOCUMENTO EV-B1. Organigrama del evento y estructura nominal de funciones

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacion previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Finalidad y cobertura

Permite identificar la estructura organizativa del evento, la distribucién funcional de responsabilidades y la
existencia de una cadena de mando clara para todas las fases de preparacion, ejecucion y cierre.

Contenido minimo recomendado

e Organigrama del evento con identificacion nominal de la direccion técnica/deportiva, coordinacion
general/produccion y areas funcionales criticas.

¢ Relacién de funciones principales asignadas a cada puesto o area.

o Referencia a la fase o momento de intervencion de cada perfil (planificacion, montaje, desarrollo,
desmontaje, cierre).

e Vinculacion del organigrama con los anexos de designacion y fichas de area.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

ORGANIGRAMA DEL EVENTO

Evento / ambito: [DENOMINACION DEL EVENTO] / EV

Estructura organizativa minima:

— Direccion técnica/deportiva: [nombre y apellidos].

— Coordinacion general / produccién: [nombre y apellidos].

— Area de seguridad y emergencias: [responsable].

— Area sanitaria: [responsable].

— Area logistica / montaje / material: [responsable].

— Area de comunicacion y atencién a participantes: [responsable].
— Area de voluntariado / apoyo operativo, si procede: [responsable].
Se adjunta organigrama grafico y cuadro de funciones asociado, con indicacion de tareas por fases del evento.

Observacidn de uso
Es recomendable que el organigrama se presente en soporte grafico simple, acompafado de una tabla
funcional que permita localizar con rapidez a cada responsable.

DOCUMENTO EV-B2. Designacidon de direccion técnica/deportiva y coordinacion general/produccion

Finalidad y cobertura

Acredita formalmente la designacion de las personas que asumen la direccion técnica/deportiva del
evento y, en su caso, la coordinacién general o de produccion.

Contenido minimo recomendado

e |dentificacion nominal de la persona designada y del cargo o funcion asumida.

Version 21.5.2026 23



S HEN 2 i
DN4 - B @ AJUNTAMENT u.‘ Departiva
"' unicipa

. DE VALENCIA Valéncia

e Acta, certificado, designacion interna o documento equivalente de nombramiento.
e Periodo o edicion del evento al que se refiere la designacion.
o Firma de la entidad o del érgano competente que realiza el nombramiento.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

DESIGNACION DE DIRECCION TECNICA / COORDINACION GENERAL

Entidad organizadora: [ ]

Evento / edicion: [ ]

Se hace constar que:

— D./Dfa. [nombre y apellidos] queda designado/a como Direccién técnica/deportiva del evento.

— D./Dfa. [nombre y apellidos] queda designado/a, en su caso, como Coordinacion general / produccion del evento.
La presente designacioén surte efectos para la planificacion, ejecucion y cierre de la edicion [ ] del evento.

En [localidad], a [fecha]. Firma y sello de la entidad.

Observacion de uso

Cuando la direccion técnica y la coordinaciéon general recaigan en la misma persona, conviene dejarlo
expresamente indicado.

DOCUMENTO EV-B3. Evidencias de cualificacidon de la direccion técnica y formacion complementaria

Finalidad y cobertura

Sirve para acreditar la titulacion obligatoria exigible a la direccién técnica/deportiva y, en su caso, la
formacion complementaria adicional vinculada al evento.

Contenido minimo recomendado

e Copia o referencia verificable del titulo o habilitacion profesional obligatoria.

e Indicacion del numero de registro en el censo profesional cuando resulte aplicable.

e Relacién de masteres, posgrados o formacion adicional relacionada con direccién, gestion,
seguridad, organizacion o especialidad deportiva del evento.

¢ Identificacion de la persona a la que corresponde cada evidencia.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA DE CUALIFICACION DE LA DIRECCION TECNICA

Persona designada: [nombre y apellidos]

Funcion: Direccion técnica/deportiva del evento

Titulacion obligatoria / habilitacion: [___]

N° de registro profesional, si aplica: [___]

Formacion complementaria acreditada:

— [master / posgrado / curso especializado] - entidad formadora[___] - horas / créditos [__].
— [otro].

Se hace constar que las evidencias acreditativas obran en poder de la entidad y se adjuntan o referencian a efectos de
comprobacion.

Observacion de uso

Cuando exista abundante documentacion formativa, puede aportarse una ficha-resumen con anexos
numerados.
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DOCUMENTO EV-B4. Evidencias de experiencia acreditada en coordinaciéon/produccién y en ediciones
previas o eventos equivalentes

Finalidad y cobertura

Acredita la experiencia especifica de la coordinacion general/produccion y la trayectoria de la entidad en
la ejecucion del mismo evento o de eventos equivalentes.

Contenido minimo recomendado

e Relacién de ediciones previas del evento o de eventos equivalentes ejecutados en los ultimos afios.

e Identificacion de fechas, sedes, dimension basica y funciones asumidas.

e Referencia a memorias, actas, contratos, certificados, autorizaciones o evidencias verificables (URLs,
capturas, medios).

e Distincion, cuando proceda, entre experiencia personal de coordinacion y experiencia institucional de
la entidad.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

MEMORIA BREVE DE EXPERIENCIA ACREDITADA EN EVENTOS

Entidad / responsable: [ ]

Se relacionan las siguientes experiencias acreditadas:

— Evento / edicion: [___]-fecha: [___]-sede:[___ ] - funcién asumida: [produccion / coordinacion / direccion].

— Evento / edicion: [___].

Documentacion soporte asociada:

— [memoria / acta / contrato / certificado / autorizacion / URL verificable].

Se hace constar, a efectos de la convocatoria, que la experiencia descrita guarda equivalencia funcional con el evento
presentado.

Observacion de uso

Es util distinguir mediante una tabla las evidencias que acreditan experiencia personal y las que acreditan
experiencia de la entidad.

DOCUMENTO EV-B5. Fichas de area y designacion de responsables funcionales

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacion previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Finalidad y cobertura

Permite acreditar la existencia de responsables funcionales en areas criticas del evento y describir sus
funciones, recursos y coordinacion operativa.

Contenido minimo recomendado

e Identificacion del area funcional: seguridad, sanitario, voluntariado, logistica, control
deportivo/cronometraje, comunicacion, atencion a clasificacion funcional o apoyos, u otras
equivalentes.

o Nombre de la persona responsable y soporte de designacion.

e Funciones principales, tareas por fases y recursos asignados.

e Relaciones de coordinacién con otros responsables o con la direccion técnica.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
FICHA DE AREA FUNCIONAL DEL EVENTO

Area: |
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Responsable designado/a: [nombre y apellidos]

Funciones principales:

1.1

2]

Tareas por fases:

— Previa al evento: [___]

— Durante el evento: [ ]

— Cierre / desmontaje: [ ]

Recursos asignados: [materiales / personal / proveedores].
Coordinacién con: [direccion técnica / produccion / otras areas].

Observacion de uso

Puede presentarse una ficha por cada area o una tabla consolidada, siempre que cada responsable
guede perfectamente identificado.

DOCUMENTO EV-B6. Plan de operaciones y cronograma operativo del evento

Finalidad y cobertura

Es la pieza central del subcriterio B.E2.1 y ordena el conjunto de actuaciones necesarias para la
implantacion material y el desarrollo operativo del evento.

Contenido minimo recomendado

Cronograma general de montaje, evento, desmontaje y cierre.

Relacion de hitos, tareas, responsables y recursos principales.

Descripcion de flujos operativos basicos y de puntos criticos de la produccion.
Previsién de contingencias e incidencias ordinarias cuando proceda.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

PLAN DE OPERACIONES DEL EVENTO

Evento / edicion: [ ]

1. Fases operativas:

— Fase previa / implantacion: [fechas y tareas].

— Dia/s de evento: [horarios, hitos, responsables].

— Desmontaje y cierre: [fechas y tareas].

2. Recursos y responsables por fase: [cuadro resumen].

3. Puntos criticos y contingencias basicas: [accesos, suministros, climatologia, incidencias operativas].
4. Coordinacion operativa: [sistema de comunicacion, reuniones, responsables de decision].

Observacion de uso
El plan debe permitir leer de forma inmediata quién hace qué, cuando y con qué recursos.

DOCUMENTO EV-B7. Plan de seguridad, emergencias, dispositivo sanitario y seguros

Finalidad y cobertura

Acredita la cobertura preventiva del evento en materia de seguridad, emergencias, asistencia sanitaria 'y

aseguramiento obligatorio o recomendable.

Contenido minimo recomendado

e Plan de autoproteccion cuando proceda o plan equivalente adaptado al evento.

e Descripcion o acreditacion del dispositivo sanitario dimensionado.

e Polizas de responsabilidad civil y, cuando proceda, de accidentes o cobertura de participantes.

¢ Medidas de control de aforo, evacuacion, itinerarios o coordinacion con instalacion, policia, proteccion
civil u otros servicios.
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Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA RESUMEN DE SEGURIDAD, EMERGENCIAS Y SEGUROS

Evento / edicion: [ ]

Plan aplicable: [plan de autoproteccion / plan de seguridad / documento equivalente].

Dispositivo sanitario previsto: [tipo, proveedor, dotacion, horarios].

Seguros: [RC / accidentes / otras coberturas] - pdliza o referencia [___].

Medidas complementarias: [aforo, evacuacion, sefalizacién, coordinacion con instalacion o servicios publicos].
Observaciones especificas del evento: [ 1.

Observacion de uso

Cuando parte de estas coberturas dependan de la instalacion o del organizador principal, debe indicarse
expresamente el reparto de responsabilidades.

DOCUMENTO EV-B8. Relacion de servicios técnicos esenciales y acreditacion de disponibilidad

Finalidad y cobertura

Permite verificar la disponibilidad real de los servicios técnicos imprescindibles para la correcta ejecucion
del evento.

Contenido minimo recomendado

e Relacién de servicios o medios técnicos esenciales: cronometraje, sonido, megafonia, montaje,
sefalizacion, control deportivo, clasificacion funcional, apoyo adaptado, limpieza, electricidad u otros
equivalentes.

e Indicacion de si el servicio es propio, contratado, cedido o prestado por la instalacion.

e Referencia al proveedor, contrato, compromiso, ficha técnica o autorizaciéon correspondiente.

e Identificacion del area responsable de supervisién del servicio.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

RELACION DE SERVICIOS TECNICOS ESENCIALES

Evento / edicion: [ ]

— Servicio / medio técnico: [___] - modalidad de disponibilidad: [propio / proveedor / instalacién] - responsable de
supervision: [ ] - soporte acreditativo: [contrato / compromiso / autorizacion / ficha técnical.

— Servicio / medio técnico: [___].

Observaciones de compatibilidad con eventos adaptados o inclusivos, cuando proceda: [ ].

Observacion de uso

Cuando la relacion sea extensa, conviene presentarla en tabla separada con numeracion correlativa de
los soportes acreditativos.

DOCUMENTO EV-B9. Dossier técnico del evento: disefo deportivo, reglamentario, planificacion y
control

Finalidad y cobertura

Es la pieza central del subcriterio B.E3 y debe reflejar de forma integrada el disefio técnico y
reglamentario del evento, su planificacion temporal y la forma de organizacién y control operativo.
Contenido minimo recomendado

e Formato deportivo, categorias, modalidades, sistema de participacion y control deportivo.

o Reglamento, bases, procedimiento de reclamaciones, cronometraje o control técnico cuando
proceda.

e Planificaciéon temporal, hitos de produccion y tramitacion de permisos cuando corresponda.
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e Organizacion de espacios, recursos, acreditaciones o controles internos de funcionamiento.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

DOSSIER TECNICO DEL EVENTO

indice minimo recomendado:

. Denominacion del evento, edicion, sede y entidad responsable.

. Formato deportivo, categorias, sistema de competicion o participacion.

. Reglamento, bases, control deportivo, reclamaciones y cronometraje cuando proceda.
. Planificacion temporal y cronograma de produccion.

. Recursos, espacios, montaje, sefializacion y organizacion operativa.

. Inscripciones, acreditaciones y control de participantes.

. Medidas de seguridad, accesibilidad y sostenibilidad integradas en el evento.
. Sistema de evaluacion y memoria final de resultados.

O ~NO O WN -

Observacion de uso

El dossier debe evitar duplicidades innecesarias con otros anexos, pero ha de permitir una lectura técnica
completa del evento.

DOCUMENTO EV-B10. Protocolos de inscripciones, acreditaciones, proteccion de datos y menores

Finalidad y cobertura

Acredita la existencia de procedimientos verificables para la gestion de participantes, control de accesos,
tratamiento de datos personales y, cuando proceda, participacion de menores o personas con
necesidades de apoyo.

Contenido minimo recomendado

e Procedimiento de inscripcién, validacion y, en su caso, acreditacion o control de accesos.

e Clausulas o documentos RGPD aplicables al evento.

e Modelos de autorizacion de menores o protocolos especificos cuando resulten exigibles.

e Procedimientos de atencion a asistentes, acompafiantes o personas de apoyo en eventos adaptados,
cuando proceda.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

PROTOCOLO RESUMIDO DE PARTICIPANTES, INSCRIPCIONES Y RGPD

Evento / edicién: [ ]

1. Inscripcién y validacion: [URL / formulario / procedimiento interno].

2. Acreditaciones o control de accesos: [detalle].

3. Proteccion de datos: [clausulas informativas, consentimientos, responsable del tratamiento].

4. Menores, si procede: [autorizaciones, acompanamiento, control documental].

5. Ajustes o apoyos especificos, si procede: [personas de apoyo, accesos adaptados, acreditaciones diferenciadas].

Observacion de uso
Conviene referenciar de forma expresa las URL, formularios o anexos utilizados, para facilitar la
trazabilidad.

DOCUMENTO EV-B11. Sistema de evaluacion, KPIs, encuesta y plantilla de memoria de resultados

Finalidad y cobertura

Permite acreditar que el evento dispone de un sistema minimo de seguimiento, evaluacion y retorno,
coherente con la dimension y tipologia de la actuacion.
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Contenido minimo recomendado

e Definicion de indicadores clave (KPIs) de participacion, ejecucion, satisfaccion, seguridad, impacto o
retorno.

e Modelo de encuesta o herramienta equivalente de recogida de informacion.

e Plantilla o estructura de memoria final de resultados.

e En su caso, prevision de plan de mejora o retorno para futuras ediciones.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA DE EVALUACION Y MEMORIA DE RESULTADOS

Evento / edicién: [ ]

KPls previstos: [participacion total, incidencias, satisfaccion, procedencia, retorno, otros].
Herramienta de recogida de informacion: [encuesta / formulario / acta / registro].
Estructura minima de memoria final:

— Resumen ejecutivo.

— Datos de participacion.

— Incidencias y valoracion operativa.

— Resultados de satisfaccion.

— Balance de medidas sociales, accesibilidad y sostenibilidad.

— Propuestas de mejora para futuras ediciones.

Observacion de uso

Puede presentarse una unica ficha integrada siempre que queden definidos los indicadores y la
estructura minima de la memoria final.

DOCUMENTO EV-B12. Medidas sociales, accesibilidad, sostenibilidad, convivencia y voluntariado

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacion previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Finalidad y cobertura

Documento integrador del subcriterio B.E4 para acreditar el conjunto de medidas sociales y de
accesibilidad econdmica, igualdad e inclusién, accesibilidad comunicativa, sostenibilidad, convivencia y
voluntariado.

Contenido minimo recomendado

e Politica de precios, bonificaciones, becas, exenciones o gratuidad parcial cuando existan.

e Medidas de igualdad, inclusioén y ajustes razonables aplicados al evento.

e Medidas de accesibilidad comunicativa: lectura facil, contraste, pictogramas, subtitulado u otras
equivalentes.

e Medidas de sostenibilidad, convivencia y uso responsable del espacio.

¢ Plan de voluntariado con roles, coordinacion y formacion basica, cuando el evento lo contemple.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

ANEXO DE MEDIDAS SOCIALES, ACCESIBILIDAD Y SOSTENIBILIDAD DEL EVENTO

Evento / edicion: [ ]

1. Accesibilidad econémica: [precios / bonificaciones / exenciones / gratuidad].

2. Igualdad e inclusion: [medidas, recursos, apoyos, ajustes razonables].

3. Accesibilidad comunicativa: [soportes adaptados, ejemplos, URL o capturas].

4. Sostenibilidad y convivencia: [residuos, movilidad, ruido, comunicacion, uso responsable del espacio].
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5. Voluntariado, si procede: [roles, coordinacion, formacion e instrucciones basicas].
Evidencias asociadas: [documentos, capturas, URLs, carteleria, protocolos].

Observacion de uso

Este documento puede adoptar formato de memoria breve, cuadro-resumen o anexo integrado, pero
debe diferenciar claramente cada bloque de medidas.

5. Criterio general de utilizacion del dosier

El presente documento no sustituye a la documentacion oficial ni a los modelos normalizados que, en su
caso, apruebe la convocatoria. Su funcion es servir de guia interna para la preparacion ordenada,
homogénea y verificable del expediente de solicitud.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Clausulas e instrucciones de aplicacion en las plantillas DN2

1. Instruccién
general de uso

La entidad debera evitar introducir datos personales no imprescindibles en las celdas del
Excel. Cuando el dato pueda acreditarse mediante totales, porcentajes, tramos, cédigos
internos o referencias E-##, se utilizaran dichos formatos en lugar de relaciones
nominales. Si, por requerimiento expreso, se aportan datos identificativos en el Excel o
en el dossier de evidencias, la entidad sera responsable de haber informado previamente
a las terceras personas afectadas.

2. Clausula de
minimizacion
de datos

Salvo que la convocatoria o el odrgano instructor requieran expresamente una
identificacion nominal, las evidencias deberan presentarse mediante datos agregados
especialmente en relacién a datos de discapacidad, menores o personas en riesgo de
exclusion, por lo que, en estos casos, la informaciéon que haya de figurar en el presente
modelo debera ser agregada o anonimizada, siendo responsable del cumplimiento de
esta obligacion la entidad solicitante.

3. Declaracion
responsable
sobre datos
personales de
terceras
personas

La entidad solicitante debera informar a las terceras personas cuyos datos personales se
incluyen en este documento o en la documentacion anexa, de que dichos datos podran
ser comunicados al Ayuntamiento de Valéncia para la tramitacion, gestion, valoracion,
justificacion, comprobacion y control de la subvencion solicitada, asi como de los
restantes extremos exigidos por la normativa vigente en materia de proteccion de datos
personales.

4. Aplicacién
practica

En las hojas de datos estructurados y en el indice de evidencias, las relaciones de
participantes, deportistas, personal técnico, voluntariado, responsables funcionales,
personas becadas o colectivos prioritarios deberan consignarse preferentemente
mediante datos agregados, cddigos internos, porcentajes o referencias al dossier. Las
evidencias detalladas deberan incorporarse al dossier DN3/DN4 solo cuando sean
estrictamente necesarias y con las cautelas indicadas.
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